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 اعلان وظائف شاغرة

 

فً إطار مشروع "تعلٌم وحماٌة البنات والاولاد بمحافظة الفٌوم" والذي ٌهدف الى 

تمكٌن الاطفال المهمشٌن بمحافظة الفٌوم من ممارسة حقهم فً التعلٌم والحماٌة من 

 اي شكل من اشكال العنف .
 

 التالٌة المصرٌة للتنمٌة الشاملة عن توفٌر الوظائف  الجمعٌةتعلن 

 

 

 لى :على الراغبٌن فً التقدم إرسال السٌرة الذاتٌة ع
 (10) 99184331 - 99184333تلٌفون وفاكس: 

  info@eacdonline.orgعلى البرٌد الالكترونً : 
 03/5/0137موعد أقصاه الأحد 
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 "  معاون إداري" 

 المهام الوظٌفٌة : 

 

 المسئول الاول عن انشاء وإدارة  الملفات والسجلات الادارٌة  الخاصة بالمشروع. -3

 مسئول عن ادارة حركة السٌر للسٌارات والافراد. -0

 مسئول عن اجراء الصٌانة الدورٌة للسٌارات واحٌاجاتها من وقود وزٌت. -9

 المقر. مسئول عن اعمال صٌانة -8

 مسئول عن استلام العهد المالٌة الشهرٌة من الجمعٌة ومتابعة تسوٌتها. -5

 مسئول عن الاتصال والاجراءات الخاصة بحجز القاعات واماكن التدرٌبات واللقاءات التى تتم فً اطار  -6

 عمل المشروع بمنطقته.

 

 شروط شغل الوظٌفة :

  مؤهل مناسب  

  ال الادارٌةمجال الاعمخبرة سنتٌن )بحد أدنً( فى 

  المحاسبة ملم باعمال. 

 .خبرة فى مجال العمل مع الجمعٌات الأهلٌة 

  .ٌفضل أن ي/تكون من سكان مركز أبشواى/ ٌوسف الصدٌق 

 .إجادة إستخدام الحاسب الآلى 

 .إجادة كتابة التقارٌر 

 .ًعلى درجة عالٌة من مهارات التواصل و الإتصال الشخص 

 .الإلتزام بقٌم هٌئة إنقاذ الطفولة وحماٌة الطفل 


